ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради Болградського району 
Одеської області
__________ 2023 року №________

Технологічна картка адміністративної послуги

 Державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття заяви про  державну реєстрацію прав та їх обтяжень,  а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
· розгляд заяви про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення;
· прийняття рішень про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію, здійснення реєстрації обтяження у спеціальному розділі або у розділі ДРП 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Формування витягу з Державного реєстру прав для подальшого використання заявником 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Видача вхідного пакету документів та інформації, або вмотивованої відмови за результатом розгляду заяви. 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	8
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1



